
Direction de l’Enfance

DOSSIER DE DEMANDE DE PLACE 
EN CRÈCHE MUNICIPALE

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LA FAMILLE

RESPONSABLE LÉGAL 1
Nom de naissance     Nom d’usage
Prénom
Adresse
Code postal
Téléphone domicile     Téléphone portable
Courriel
Profession          Sans activité Recherche d’emploi
Téléphone travail

RESPONSABLE LÉGAL 2
Nom de naissance     Nom d’usage
Prénom
Adresse
Code postal
Téléphone domicile     Téléphone portable
Courriel
Profession          Sans activité Recherche d’emploi
Téléphone travail

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT L’ENFANT

Nom
Prénom
Date de naissance (ou présumée)



NOMBRE D’ENFANT(S) À CHARGE (SANS L’ENFANT À NAÎTRE) :

NUMÉRO ALLOCATAIRE CAF :

La Ville bénéficie d’un service à caractère professionnel qui permet de consulter les élé-
ments des dossiers des familles nécessaires au calcul de la tarification. En indiquant votre 
numéro, vous acceptez ainsi que la Ville puisse accéder à vos données et permettre la 
mise à jour de vos revenus, sans que vous ayez de justificatifs à fournir.

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT L’ACCUEIL

Date d’entrée souhaitée :      septembre  octobre
En cours d’année, si une place se libère (précisez :                   ) 

JOURS D’ACCUEIL SOUHAITÉS
4 OU 5 JOURS - JOURNÉES COMPLÈTES UNIQUEMENT
Les accueils de 1 à 2 jours ou 1/2 journée se font directement auprès des directrices.

   Lundi       mardi       mercredi      jeudi       vendredi

HORAIRES D’ACCUEIL SOUHAITÉS
Toutes les crèches sont ouvertes de 7h30 à 18h30 sauf la crèche Bonnenfant qui 
est ouverte de 8h à 18h.
Arrivée avant 9h30 et départ à partir de 16h30. 

Arrivée :      Départ :

SOUHAIT DU LIEU DU MODE D’ACCUEIL (numérotez vos choix par ordre de priorité)

Il n’existe pas de sectorisation d’attribution en fonction du domicile de la famille.
Un plan de la ville est à votre disposition sur le site Internet www.saintgermainenlaye.fr

Barratin
Lisière Pereire
Berlioz
Bois-Joli (+ 15 mois)

Comtes d’Auvergne
Le Prieuré
Le Bel-Air
Bonnenfant 

Gramont
Schnapper
Les Jardins de la Grille

OBSERVATIONS PARTICULIÈRES



LISTE DES PIÈCES À JOINDRE
(PHOTOCOPIES)

Certificat médical attestant de la grossesse (à partir du troisième mois de grossesse)
Justificatif de domicile datant de moins de trois mois (quittance d’électricité/eau...)
Pour les locataires
Contrat de bail pour les nouveaux habitants
Pour les propriétaires 
Contrat de vente pour les nouveaux habitants
Livret de famille et acte de naissance de l’enfant (pour un enfant à naître, à transmettre 
dans le mois qui suit sa naissance)
Numéro de caisse d’allocations familiales
Dernier avis d’imposition sur le revenu N-2

Votre dossier complet (formulaire et pièces justificatives) est à faire parvenir soit :
> par courriel à petite.enfance@saintgermainenlaye.fr
Un accusé de réception du service Petite enfance vous sera adressé vous confirmant la 
prise en compte de votre demande.
> par le portail Famille en créant votre compte depuis le site de la Ville de Saint-Germain- 
en-Laye (démarche possible uniquement pour les enfants déjà nés)
> par courrier à Mairie de Saint-Germain-en-Laye - Service Petite enfance - 86 rue Léon- 
Désoyer - 78100 Saint-Germain-en-Laye

Un accusé de réception du service Petite enfance vous sera adressé vous confirmant la 
prise en compte de votre demande.

MODALITÉ D’ATTRIBUTION DE PLACE EN CRÈCHE
Le comité d’attribution des places en crèches a lieu chaque printemps. Toutes les places 
sont attribuées pour l’année scolaire de septembre à juillet, en fonction des disponibili-
tés.
Conformément au règlement de fonctionnement, les conditions d’attribution de places 
en crèche sont les suivantes :
> Date d’antériorité
> L’âge de l’enfant
> Les établissements demandés
> Le nombre de places disponibles

Toutefois, si une place se libère en cours d’année (exemple : déménagement...), les dos-
siers sont reétudiés dans les conditions citées ci-dessus et les familles concernées sont 
recontactées par le service Petite enfance.
Merci de tenir informé le service Petite enfance de tout changement de situation (ex : 
annulation de votre demande...) 

RENSEIGNEMENTS PAR TÉLÉPHONE AU 01 30 87 22 72
OU PAR COURRIEL À petite.enfance@saintgermainenlaye.fr 



INFORMATION IMPORTANTE

Il est indispensable de prévoir une période d’environ deux semaines avant l’entrée définitive.
Les crèches ferment six semaines par an : une semaine en février, quatre semaines en août et 
la dernière semaine de l’année civile.
En effectuant une demande de place en crèche, vous vous engagez à pouvoir vous aligner sur 
ces périodes d’ouverture/fermeture. Seule la fréquentation régulière de l’établissement justifie 
le maintien de la place en crèche.

DROIT D’ACCÈS ET DE RECTIFICATION EN MAIRIE AU SERVICE PETITE ENFANCE
Finalité des traitements
En tant que responsable de traitement, la commune de Saint-Germain-en-Laye met en oeuvre 
un traitement de données vous concernant et concernant l’enfant dont vous êtes responsable 
légal ayant pour finalités :
> la gestion des préinscriptions et des admissions en crèche
> la gestion de l’accueil des enfants en crèche
> la gestion de la facturation des prestations
Base juridique du traitement 
Le fondement juridique de ces traitements est l’exécution des mesures contractuelles ou pré-
contractuelles.
Destinataires des données
Les données collectées sont destinées aux membres du personnel habilités de la commune de 
Saint-Germain-en-Laye.
Durée de conservation des données
Les données à caractère personnel vous concernant et l’enfant dont vous êtes le responsable 
légal sont conservées pendant un an pour les demandes refusées en commission et jusqu’à 10 
ans pour les enfants admis en crèche.
Vos droits sur les données
Vous disposez d’un droit d’accès, de rectification, d’effacement, à la portabilité de vos données 
ainsi que d’un droit à la limitation du traitement.
Vous disposez du droit de formuler des directives générales ou particulières concernant la 
conservation, l’effacement et la communication des données post-mortem vous concernant.
Les demandes relatives à l’exercice de vos droits s’effectuent auprès de notre Délégué à la 
protection des données dont les coordonnées sont précisées ci-dessous.
Vous disposez du droit d’introduire une réclamation auprès de la Commission nationale de 
l’informatique et des libertés et/ou de former un recours juridictionnel.
Vos données à caractère personnel et celles de l’enfant dont vous êtes le responsable légal 
nous sont nécessaires pour pouvoir étudier votre demande de place en crèche et gérer son 
accueil. En l’absence de transmission de vos données à caractère personnel, il ne nous sera 
pas possible d’instruire votre demande et, en cas d’admission, de prendre en charge l’enfant.
Responsable du traitement et Délégué à la protection des données
Vous pouvez contacter la commune de Saint-Germain-en-Laye en tant que responsable du 
traitement et son Délégué à la protection des données à l’adresse mail suivante : dpo@saint 
germainenlaye.fr et à l’adresse postale suivante : à l’attention du Délégué à la protection des 
données, Maire de Saint-Germain-en-Laye, 16 rue de Pontoise, BP 10101, 78101 Saint-Germain-
en-Laye.
J’assure avoir pris connaissance que faute de confirmation de la naissance de mon enfant, mon 
dossier sera annulé un mois après la date présumée de sa naissance.

Fait à Saint-Germain-en-Laye, le       Signature


