
    

 

 
 
 

 
LA DIRECTION GENERALE DES SERVICES DE LA VILLE DE SAINT-GERMAIN-EN-LAYE 

CHERCHE 
 

UN STAGIAIRE (H/F)  
pour la mission Commerces 

 
 

 

Saint-Germain-en-Laye se caractérise par une grande vitalité commerciale. Riche de ses 800 
commerces implantés en grande majorité au cœur même du centre-ville ancien, ce chiffre 
remarquable fait de Saint-Germain-en-Laye "le plus grand centre commercial à ciel ouvert de l’ouest 
parisien". Les commerces, grandes enseignes ou indépendants, ainsi que le marché, attirent bien au-
delà des limites de la commune.  
Au sein de la mission Commerces, sous la responsabilité de la chargée de mission Commerces, vous 
participez à des tâches administratives et êtes en contact avec les commerçants. 
 
Missions : 
 

- Mettre à jour les listings des commerçants de la ville à partir des fichiers existants puis 
vérification sur le terrain ; 

- Répertorier les commerces occupés et vacants ; 
- Aller à la rencontre des commerçants pour créer un système de messagerie instantanée et 

récolter des informations qui enrichiront l’application mobile de la ville ; 
- Tâches administratives :  courrier, secrétariat, prise de rendez-vous, classement et archivage. 

 
 
Profil : 
 
Etudiant en bac professionnel ou BTS assistant manager. 
Dynamique, motivé, rigoureux, autonome, vous avez un goût pour le contact, des connaissances en 
bureautique notamment Excel et Google Drive et en messageries instantanées.  
Très bonne orthographe, bonne élocution : aisance téléphonique notamment. 
Vous faites preuves de qualités relationnelles éprouvées dans la vie scolaire, sportive ou associative. 
 
Durée et lieu : 
 
Stage à pourvoir dès le mois de septembre 2019 à l’Hôtel de Ville de Saint-Germain-en-Laye. 
Convention de stage obligatoire, durée à affiner en fonction de la formation visée. 
 
 

Les candidatures (CV + lettre de motivation) doivent être adressées par mèl à l’attention 
de Monsieur le Maire : 

 

recrutement+stagecommerces@saintgermainenlaye.fr 
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