M HH

Saint .
Germain

LA DIRECTION DE LA JEUNESSE, DES SPORTS ET DE LA VIE
ASSOCIATIVE RECRUTE EN VACATION

UN AGENT D’ACCUEIL POUR L'AGENCE POSTALE COMMUNALE ET
LE CENTRE SOCIAL ET CULTUREL ESPACE PIERRE DELANOE (H/F)
(Cadre d’emplois des Adjoints administratifs, catégorie C)
Au sein de la Direction Jeunesse, des Sports et de la Vie Associative, sous la responsabilité de la
directrice de I'Espace Pierre Delanoég, vous assurez I'accueil de I’Agence Postale Communale et de

I'Espace Pierre Delanoé.

Activités principales :

- Accueillir le public de I'’Agence Postale et de I'Espace pierre Delanoé (accueil physique et
téléphonique);

- Orienter le public dans ses différentes démarches;

- Réceptionner et envoyer des colis, des lettres avec ou sans accusé de réception;

- Vendre les produits postaux : colis, enveloppes, timbres ; opérer aux retraits d’argent.

Profil :

De formation Bac a Bac +2, vous avez une expérience significative similaire au sein d’une collectivité
territoriale ou au sein d'une agence postale.

Reconnu pour vos capacités a respecter les procédures, vous faites preuve d’'une trés grande rigueur
et d'une aisance relationnelle. Organisé et ponctuel vous avez des compétences en tenue de caisse et
vous maitrisez I'outil informatique.

Conditions d'exercice :

Vacation de 4 semaines : du g décembre 2019 au 4 janvier 2020. Fermeture les 25 décembre et 1
janvier.

Horaires de travail : 25h30 par semaine lundi au vendredi de 8h1g a 12h30, et le samedi de 8hs5 a
13h.
Poste Basé a I'Espace Pierre Delanoé

Rémunération :

Rémunération SMIC horaire + 10% de congés payés + prise en charge des frais de transports en
commun a hauteur de 50% .

Les candidatures (CV + lettre de motivation) doivent étre adressées par mél a:
Monsieur le Maire

recrutement+guichetposte@saintgermainenlaye.fr



