






































Affaire suivie par :
Nicolas Burbiis

Service contrats publics
Tél: 01.39.49.70.21

Dematerialisation-mp@ciQversailles.fr

-À

CENTRE INTERDÉPARTEMENTAL DE GESTION
DE LA GRANDE COURONNE DE LA RÉGION D'ÎLE-DE-FRANCE

courrier arrivé le Versailles, le 6 novembre 2021

Monsieur le Maire

Mairie de SAINT-GERMAIN EN LAYE

16 route de Pontoise

BP 10101

78101 SAINT-GERMAIN EN LAYE

9 NOV. 2021

CrU

Nos réf:NB/EB 21-101473

Objet : Adhésion au groupement de commandes « dématérialisation des procédures »

Monsieur le Maire et cher collègue,

Le CIG est coordonnateur depuis 2005 de groupements de commandes pour permettre aux collectivités qui

le souhaitent d'accéder à des plateformes de dématérialisation des procédures en matière de commande

publique, de transfert des actes administratifs et comptables aux autorités compétentes. Plusieurs millésimes

d'accords-cadres ont ainsi permis à désormais plus de 350 collectivités de bénéficier de tarifs mutualisés et

d'une prise en charge des procédures de consultation et de suivi des contrats avec les opérateurs retenus.

Ce groupement a d'ailleurs permis d'intégrer également des collectivités relevant du ressort territorial des

centres de gestion du Cher, de l'Indre et Loire et de la Seine et Marne qui souhaitent poursuivre ce partenariat.

Le Conseil d'administration du CIG a, dans sa séance du 14 octobre dernier, décidé de relancer une

consultation de ce type, les derniers contrats cadre arrivant à échéance le 31 décembre 2022. Il vous est donc

proposé de rejoindre ce groupement de commandes qui vous permettra de disposer d'une solution d'achat

clé en main à des tarifs particulièrement attractifs. Chacune des prestations proposées dans ce cadre

(dématérialisation des procédures de commande publique, transfert des actes administratifs, transfert des

actes comptables, signature électronique, convocations et parapheur électronique) pourra être commandée à

la carte et aucune obligation d'achat ne sera imposée.

Si vous êtes intéressés, je vous joins une présentation du projet ainsi qu'une description de la procédure
d'adhésion.

Pour devenir membre de ce groupement, vous devez retourner le dossier d'adhésion complété au CIG Grande

Couronne avant le 30 mars 2022.

Vous pouvez télécharger le dossier d'adhésion sur le site du CIG Grande Couronne dans la rubrique suivante :

Gestion locale > Groupement de commandes de dématérialisation > Groupement de commandes
Dématérialisation permanent.

Le service conseil en contrats publics reste à votre entière disposition pour tout complément d'Information.

Je vous prie d'agréer. Monsieur le Maire et cher collègue, l'expression de mes sentiments les meilleurs.

Le Président,

Daniel LEVEL

Maire de la commune déléguée de Fourqueux

CIG GRANDE COURONNE 15 rue BoNeau. BP 855, 78008 Versailles cedex-Tel. : 01.39.49.^3.00 - Fax : 01.39.02.27.24 - Site : wrww.ciavertalilet.fr
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REMPLIR LE QUESTIONNAIRE

Afin de connaître vos besoins, nous vous demandons de remplir un questionnaire
en ligne disponible en cliquant ici ou sur le lien suivant ;

https://enquetes.cigversaiiles.fr/index.php/7458897Iangsfr

Le temps estimé pour répondre à ce questionnaire est inférieur à 2 minutes.

PRENDRE UNE DÉLIBÉRATION
AUTORISANT LA SIGNATURE DE LA CONVENTION

L'adhésion au groupement de commandes nécessite la passation d'une délibération
spécifique par l'organe délibérant de votre collectivité ou établissement.

il n'est pas possible d'adhérer au groupement de commandes par décision de l'exécutif,
même si celui-ci dispose d'une délégation de signature pour la passation des marchés
publics.

Un modèle de délibération est fourni dans le dossier d'adhésion du groupement de
commandesdématérialisation.

ETAPE 3

-NER LA CONVENTION

Le représentant de la collectivité, ou de l'établissement signe la convention constitutive
du groupement de commandes.

ETAPE 4

ENVOYER LE DOSSIER D'ADHÉSION AU CIG AVANT LE 30 MARS 2021

Afin de compléter votre adhésion, vous devez envoyer par mail à :
dematerialisdtion-mp@cigversailles.fr les documents suivants:

• La délibération de votre organe délibérant avec le tampon d'accusé réception
du contrôle de légalité ;

• La convention constitutive du groupement de commandes signée par votre
représentant.

Pour que votre dossier d'adhésion soit finalisé, il est impératif de compléter le
questionnaire en ligne mentionné à l'étape 1.

Pour plus de détails ou pour toute question plus spécifique, n'hésitez pas à contacter :

Service conseil en contrats publics

Nicolas BURBLISauOI 3949 70 21 / CI 39 49 63 24

dematerlalîsatîon-m p@clgversallles.fr

CIG GRANDE COURONNE • 1S me Boileau - BP 855 • 78008 Veisailles Cedex • WWW.clgversaUles.fr
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CENTRE INTERDEPARTEMENTAL DE GESTION

DE LA GRANDE COURONNE DE LA RÉGION D'ÎLE-DE-FRANCE

GROUPEMENT DE COMMANDES

DÉMATÉRIALISATION

Présentation

du groupement de commandes

Depuis 2005, le CIG de la Grande Couronne coordonne un groupement de commandes dématériaiisation
des procédures. L'objectif est d'accompagner les collectivités dans la transition numérique en leur
proposant une solution clé en main et des tarifs particulièrement attractifs.

Les fournitures et services proposés
par le groupement de commandes

Pour accompagner les collectivités dans la transition numérique,
le groupement de commandes dématérialisation déploie les lots
suivants :

Lot 1 : Profil acheteur - Dématérialisation des

procédures de passation des marchés publics

Il s'agit de la plateforme dématérialisée permettant la création, la
gestion et le suivi des procédures de passation des marchés

publics. Le recours à ces plateformes est aujourd'hui obligatoire.

Le groupement p^met de commar>der des abonnements annuels
afin que vous puissiez passer vos marchés en toute sérénité.

Lot 2 : Télétransmission des actes soumis au

contrôle de légalité

Les actes des collectivités territoriales ainsi que certains marchés
doivent être transmis au contrôle de légalité. Cette transmission
peut s'effectuer par voie électronique par le système d'information
@CrES.

Le groupement de commandes propose des abonnements
annuels afin que vous puissiez télétransmettre l'ensemble de vos
actes à la préfecture.

Lot 3 : Dématérialisation de la comptabilité

publique

Les oWigations comptables entraînent de très rrombreux échanges
avec votre trésorier-payeur. Afin de réduire les impressions et de
fluidifier le traitement des échanges comptable, le groupement
de commandes propose des abonnements annuels pour la déma
térialisation de l'ensemble de vos éléments comptables.

Lot 4 ; Signature électronique

Une signature électronique est l'équivalent dématérialisé d'une
signature manuscrite. Elle permet d'apposer sa signature sur un
document électronique depuis n'importe quel ordinateur.

Elle est généralement installée sur une clé USB et peut être
appelée « certificat électronique » ou encore « clé RGS ».

Les signatures élearoniques sont primordiales à la mise en place
de ta dématérialisation. Le groupement permet de commander
des clés afin de signer vos documents. Ces clés fonctionnent
avec tous les logiciels et ordinateurs.

Lot 5 : Convocation électronique

L'organisation des assemblées délibérantes et la convocation
des élus peuvent représenter une lourde charge de travail. La
convocation électronique permet de fluidifier et d'accélérer
l'organisation de vos séances, tout en faisant bénéficier les élus
d'une solution simple et pratique de consultation des ordres du
jour.

Le groupement permet de commaixier des abonnements anruiels
pour convoquer et gérer vos assemblées te plus simplem^
possible.

Lot 6 : Parapheur électronique

Équivalents dématérialisés de vos parapheurs papier, tes parapheurs
électroniques permettent de créer un circuit de validation d'un

docurrtent numériqueJusqu'à sa signature électronique évenhjelle.

Le paramétrage du parapheur est intuitif et vous permet de
réduire vos impressions, fluidifier le contrôle et la validation de
vos actes et accélérer le temps de traitement de vos dossiers. Le
groupement de commandes propose des abonnements annuels
pour un logiciel de parapheurs électroniques.

Fonctionnement du groupement

Le groupement de commandes permet aux membres adhérents
de bénéficier de marchés publics passés par le coordinateur
en leur nom et pour leur compte.

Mise en concurrence

La mise en concurrence et la passation des marchés publics
sont assurées par le coordinateur du groupement. Cette procédure
longue et fastidieuse n'aura donc pas à être effeauée au sein
de votre collectivité. Celle<l permettra d'obtenir des tarifs très
avantageux pour les prestations que vous aurez sélectionnées.
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Modalité de commande

Ces marchés fonctionnent grâce à des accords-cadres. Ainsi
vous pourrez transmettre des bons de commande chaque

année au coordinateur afin d'acheter les prestations et four
nitures dont vous avez besoin.

Ce mode de fonctionnement permet d'assurer une totale
liberté de commande. Si vous n'avez pas de besoin lors d'une
année, il vous suffît de ne pas transmettre de bon de commande.

Durée du groupement de commande

Au regard du besoin constant des collectivités en matière de
dématérialisation, le nouveau groupement de commandes
dématériaiisation des procédures sera créé selon une convention
à durée indéterminée.

Cette nouvelle forme de groupement permet de faciliter
l'adhésion au groupement et d'obtenir des tarifs encore plus
intéressants.

Concrètement, ce groupement permet aux membres adhérents
de bénéficier d'un cadre de référence pour leurs achats, tout
en satisfaisant aux exigences de remise en concurrence pé
riodique.

Ce montage juridique permettra ainsi d'organiser plusieurs
marchés et accords-cadres au sein d'une même convention,

(cf. le schéma de fonctionnement du groupement à durée indé
terminée ci-dessous)

Adhésion et retrait du groupement

décommandés

Une nouvelle période d'adhésion précédera chaque remise
en concurrence des marchés et accords-cadres. Attention,
cette période d'adhésion ne pourra avoir lieu qu'une fois
tous les 4 ans.

L'actuelle période d'adhésion a lieu du 1" novembre 2021
au 30 mars 2022. Pour adhérer, les collectivités devront

compléter les 4 étapes décrites dans le document « Procédure
d'adhésion au groupement » du dossier d'adhésion.

Si les adhésions ne peuvent avoir lieu qu'une fois tous les
quatre ans, vous serez libre de vous retirer tous les ans. Pour
cela il vous suffira de prévenir le coordinateur de votre
intention de sortir du groupement de commandes avant la
fin de l'année civile en cours.

Les frais de participation

Le coordinateur du groupement ne percevra aucune rému
nération pour l'exercice de sa mission, mais une indemnisation
des frais afférant au fonctionnement du groupement, à la
préparation et à la passation des marchés publics.

Sont exonérés des facturations de « type 2 » la caisse des
écoles et le CCAS d'une commune adhérente.

Date limite de dépôt des dossiers
30 Mars 2022

2023

Schéma de forictionnement du groupement à durée indéterminé

2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030

Convention constitutive du groupement de commandes dématérialisation des procédures

Accords-cadres

2023 - 2026

Accords-cadres

2027 - 2030

1" année
d'odhésion (type 1}

Années ultérieures
d'adhésion (type 2)

Collectivités et établissements non offiliés à un centre de gestion 270 € 72 €

Tarifs aux collectivités et établissements ottillés à un centre de gestion

Communes jusqu'à 1 000 habitants 133€ 37 €

Communes de 1 001 à 3 500 habitants 151 € 44€

Communes de 3 501 à 5 000 habitants

ou établissements publics de moins de 50 agents 158 € 47 €

Communes de 5 001 à 10 000 habitants ou
établissements de 51 à 100 ogents 182 € 53 €

Communes de 10 001 à 20 000 habitants ou
établissements de ICI à 350 ogents

197€ 57 €

Communes de plus de 20 000 habitants ou
étabfissements de plus de 350 agents

241 € 63 €

&G

Pour plus de détails ou pour toute question plus spécifique, n'hésitez pas à contacter :

Service conseil en contrats publics

Nicolas BURBLIS au 01 39 49 70 21 /01 39 49 63 24

dematerialisation-mp(i>cigversailles.fr
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